CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

PORTARIA N° 010 DE 13 DE JANEIRO DE 2023
Dispde sobre a designagdo do responsavel pelo Setor de Frotas da

Cdmara Municipal de Deoddpolis/MS e dd outras providéncias.

GILBERTO DIAS GUIMARAES, Presidente da Camara Municipal de Deodépolis, Estado de
Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°-Fica designado o servidor Diomar Ribeiro Pedroso, lotado no cargo de nivel
fundamental de auxiliar de servigos gerais, com lotagdo no quadro de servidores efetivos da

Camara, como responsavel pelo Controle de Frotas da Camara Municipal de Deodapolis/MS.
CAPITULO II - DO CONTROLE DE FROTAS

Art. 2° - O controle do uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS devera

ser da seguinte forma:

§1° - O responsavel pelo Controle de Frotas devera formalizar o credenciamento prévio dos
condutores do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS, constando a
identificagdo do condutor, observando-se a validade e a categoria da carteira nacional de
habilitagdo — CNH, e a assinatura do Termo de Responsabilidade do Condutor, conforme
anexos Il e III da Instru¢do Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da

Camara Municipal de Deodapolis/MS.

[ — O responsavel pelo Controle de Frotas sé permitird o uso do veiculo oficial pelos condutores

devidamente credenciados, e apos averiguagdo da validade da CNH.

§2° - A solicitagdo para o uso do veiculo deveré ser registrada em livro proprio, devendo constar

os seguintes dados:

I- Periodo da viagem (data e horario de saida e retorno);
- Itinerario a scr \.;I.lll"lp['i(.lU',

111- Motivo da viagem e utilizagdo; e

IV-  Nome dos passageiros.

§3° - Todos os deslocamentos dos veiculos oficiais serdo obrigatoriamente registrados pelos
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condutores no diério de bordo. conforme anexo | da Instrugdo Normativa n° 002 de 31 de agosto
de 2020 do Controle Interno da Camara Municipal de Deodapolis/MS, sendo que apds cada
deslocamento, o responsavel pelo controle de frotas devera averiguar se os deslocamentos foram

anotados no diario de bordo, notificando o condutor em caso de auséncia de anotagdes.

§4° - Abastecido o veiculo pelo condutor, este devera encaminhar ao responsavel pelo controle
de frotas o cupom fiscal, que langara no Sistema de Controle de Frotas, sendo que, quando da
chegada da nota fiscal, esta seré atestada pelo responsavel pelo controle de almoxarifado e pelo

fiscal de contratos e langada no Sistema de Almoxarifado.

§ 5° - O responsavel pelo Controle de Frotas devera realizar manutengdes preventivas
semestralmente, conforme anexo IV da Instrugdo Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020 do

Controle Interno da Camara Municipal de Deodapolis/MS.

[ — No caso de veiculos novos e seminovos, que estejam em garantia, a revisdo/manutengao
devera ser realizada em concessionaria autorizada pelo fabricante, e nas datas e quilometragem

estipuladas no momento da aquisi¢@o.

II — No caso de constatagdo de anormalidades no veiculo, o responsavel de pelo Controle de
Frotas comunicara o presidente da Camara e/ou gestor da unidade gestora para as devidas

providéncias.

CAPITULO III - DISPOSICOES FINAIS

Art. 3°- Os procedimentos de controles de uso de frota deverdo ser arquivados em pastas

proprias.

Art. 4° - As atividades do Responsavel pelo Frotas ficardo vinculadas as normas do Tribunal de
Contas do Mato Grosso do Sul — TCE/MS, bem como a Instru¢cdo Normativa n® 002 de 31 de
agosto de 2020.

Art. 5°- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacio, e seus efeitos retroagem a 1°
de janeiro de 2023.
Art. 6°- Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal d¢ Deodapolis/MS, 13 de janeiro de 2023.

Presidente
Camara Municipal de Deodapolis/MS
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PORTARIA N' (18 DE 13 DE JANEIRO DE 2023
Dispae sobre o designagdo do responsdvel pelo Setor de Frotas e

Camara Municipal de Deoddpolis/MS ¢ det outras providincias.

GILBERTO DIAS GUIMARAES, Presidente da Clinara Municipal de Deodapolis, Estado de
Mato Girosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, resolve;

ES Wik

CAPITULO T— DISPOSICOES GERAIS
Art. 1%-Fica designado o servidor Diomar Ribeiro Pedroso, lotado no cargo de nivel
fundamerital de auxiliar de servigos gerais, com lotagao no quadro de servidores efetivos da
Chrmara, como responsivel pelo Controle de Frotas da Camara Municipal de Deodapolis/MS,

CAPITULO 11 - DO CONTROLE DE FROTAS

Art. 2° - O controle do uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis™M$ devera
ser da seguinte forma:

§1¢ - O responsivel pelo Controle de Frotas deverd formalizar o credenciamento prévie dos
condutores do veiculo oficial du Camara Municipal de Deodépolis/™MS, constando a
identificacio do econdutor. observando-se a validade e a categoria da carteira nacional de
habilitacio — CNH, ¢ a assinatura do Termo de Responsabilidade do Conduor, conforme
anexos 1 e T da Instrugio Nonmativa n” 002 de 31 de agoste de 2020 do Controle Interne da
Camara Municipal de Deodipolis/MS.

1--0 responsavel pelo Controle de Frotas so permitind o uso do veiculo oficial pelos condutores
devidamente eredenciados, e apds averiguacio da validade da CNH.

§2° - A solicitagio para o uso do veiculo deverd ser registrada em livio praprio, devendo constar
os seguintes dados:

I Periodo da viagem (data ¢ horario de saida ¢ retomal);
1= Ttinerério a ser cumprido:
11t- Motiva da viagem e utilizagion ¢ !

V- Nome dos passageiras.

§3° - Todos os deslos s dos veleulos oficiais serdo obrigatoriamenie registrados pelos
o
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condutores no didrio de bordd, conforme anexo 1 da Instruggio Normativa 0° 002 de 31 de agosto
de 2020 do Controle Interno da Camara Municipal de DeodapolisMS, sendo que apbs cada
deslocaments, 0 responsavel pelo controle de frotas deverd averiguar se os deslocamentas foram
anotados no didrio de bordo. aotificando o condutor em caso de auséncia de anotagdes.

§4° - Abastecido o veiculo pelo condutor, esie devera encaminhar ao responsavel pelo contiole
de frotas o cupom fiscal, que langard no Sisterua de Controle de Frotas. sendo que, quando da
chégada da nota fiscal. esta serd atestada pelo responsivel pelo controle de almoxarifado e pelo
fiseal dee contratos ¢ langada no Sistema de Almexarifado.

§8 -0 responsivel pelo Controle de Frotas devera realizar manuiengdes preventivas
semestralmente. confonme anexo IV da Instru¢ao Narmativa n° 002 de 31 de aosto de 2020 do
Controle Intermo da Chmara Municipal de Deods olis/MS.

A

1 - No caso de veiculos novos e seminovos, gue estejam em garantia, a revisdo/manutencaa
deverd ser realizada em concessiondria autorizada pelo fabricante, # nas datas ¢ quilometrngem
estipuladas no momento da aquisicao.

[l - No caso de constatagdo de anormalidades no veiculo, o responsavel de pelo Controle de

Frotas comunicard o presidente da Camara e¢/ou gestor da umidade gestorn para as devidas
providéncias.

CAPITULO ITH - DISPOSICOES FINAIS
Art. 3% Os procedimentos de controles de uso de frota deverdio ser mguivados em pastas
proprias,
Art. 4° - As atividades do Responsave! pelo Frotas ficario vinculadas as normas do Tribunal de

Contas do Mato Grosso do Sul — TCE/MS, bem como & Instrugio Normative o7 002 de 31 de
agosto de 2020,

Art. 8% Esta Portaria entrasd em vigor na data de sus publicacdo. € seus efeitos retroagem a [°
de janeiro de 2023,

Art. 6°- Revopam-se as disposigdes em contrario.

Gahinete do Presidente da Ciimara Munic DeodapolisM$, 13 de janeiro de 2025.

=7

RFRTO DIAS GUIMARAES
Presidente

Camara Municipal de Deodiipolis/MS
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