PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

OFICIO GABIP/N°421/2023 Deodéapolis — MS, 13 de setembro de 2023.

Ao Exmo. Senhor
Gilberto Dias Guimardes

MD. Presidente do Legislativo Municipal

Senhor Presidente,

Venho através do presente, encaminhar a Vossa Exceléncia, o presente
Projeto de Lei Complementar n° 027 de 13 de setembro de 2023, que “REGULAMENTA O
BANCO DE HORAS NAS SECRETARIAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL E ESTABELECE OUTRAS PROVIDENCIAS ",

Sendo s o que me apresente para 0 momento, aproveito o ensejo para reiterar votos

de estima ¢ consideragéo, coloco minha equipe técnica para sanar quaisquer duvidas.

Atenciosamente,

Valdir Luiz Sartor

Prefeito Municipal

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

MENSAGEM N° 027/2023
Senhor Presidente,

Dirigimo-nos a este Legislativo, solicitando que os senhores vereadores analisem e

proceda a aprovagé@o do projeto em apenso.

Venho através do presente, encaminhar a Vossa Exceléncia, Projeto de Lei
Complementar n° 027 de 13 de setembro de 2023, que “REGULAMENTA O BANCO DE
HORAS NAS SECRETARIAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL E
ESTABELECE OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A regulamentacio € requisito estipulado na lei complementar 007/22 que criou o

banco de horas nas secretarias municipais da prefeitura municipal de Deodapolis-MS.

O presente projeto tem a premissa de reduzir custos com horas extras, nos periodos
de menor demanda de trabalho, e dar maior flexibilidade ao empregado para atender assuntos

pessoais, tudo isso respeitando a vontade do servidor e a conveniéncia da administragdo publica.

Sendo s6 o que me apresenta para 0 momento, solicito o apoio desta edilidade para
aprovar o apenso projeto de lei, aproveito o ensejo para reiterar votos de estima e consideracio e

coloco minha equipe técnica para sanar quaisquer duvidas.

Gabinete do Prefeito Municipal, 13 de setembro de 2023.

Valdir Luiz Sartor

Prefeito Municipal

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 027, DE 13 DE SETEMBRO DE 2023.

“REGULAMENTA O BANCO DE HORAS

NAS SECRETARIAS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL E ESTABELECE OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

Fago saber que a Cidmara Municipal aprovou e eu, VALDIR LUIZ SARTOR,
Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul sanciono a seguinte Lei

Complementar:

Art. 1° Fica regulamentado o banco de horas para compensagéo da hora de trabalho sob
o regime extraordindrio nos Orgéos da administracdo direta e indireta, autarquica e
fundacional do municipio, instituido pela Lei Complementar 007/22.

§1° - Considera-se servigo extraordindrio de trabalho, para efeito desta Lei, aquele
prestado em periodo que exceda a carga horéria de trabalho definida em lei para o cargo.

§2° - Devera ser observado o limite maximo de até 02 horas extras didrias, quando
realizadas em dia normal de trabalho, ou de 09 horas, para os dias em que ndo ocorrerem
expedientes;

§3° - As horas armazenadas ndo podem exceder o maximo de 60 (sessenta) horas mensais.

§4° - Seréa caracterizado como servico extraordinario aquele realizado apds o 15° (décimo
quinto) minuto da jornada diaria normal do servidor.

Art. 2° O pedido de autorizag@o de horas extraordinarias devera ser encaminhado ao
Secretario ou chefia imediata, anteriormente a prestagdo do servigo, mediante modelo
constante no Anexo I.

Paragrafo tnico- Fica vedado ao servidor realizar banco de horas sem a autorizagio prévia
da chefia imediata.

Art. 3° O servigo extraordindrio serd remunerado com acréscimo de 50% (cinquenta por
cento) em relagdo a hora normal de trabalho, hordrio noturno, sdébados domingos e
feriados 100% (cem por cento), ou compensado com folgas, sempre respeitando a vontade
do servidor e o interesse da administra¢do.

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

§1° As horas extraordinarias registradas em banco de horas deverdo ser compensadas no
prazo maximo de 06 (seis) meses a contar da realizacfo, preferencialmente dentro do
mesmo exercicio financeiro.

§2° As horas folgas serdo concedidas mediante solicitacdo prévia e escrita do servidor, no
interesse e conveniéncia da Administragdo, nos moldes do Anexo II desta Lei, apos
autoriza¢do expressa da chefia imediata, com a devida e prévia comunica¢do ao
Departamento de Recursos Humanos para registro e controle, a fim de evitar prejuizo ao
desenvolvimento dos trabalhos.

§3° O banco de horas serd gerenciado pelo Departamento de Recursos Humanos, que
mantera quadro atualizado com as horas extraordindrias realizadas, as horas compensadas
e o saldo de horas a compensar por servidor, observado o registro do ponto. cada
secretaria devera validar o banco de horas e o processamento.

§4° O numero de horas e o periodo em que ocorrera a compensagdo serio registrados em
formulario proprio, elaborado pelo Municipio, que. depois de assinado pelo servidor e
pela chefia imediata, devera ser encaminhado ao Departamento de Recursos Humanos.

§5° Extrapolando o prazo maximo para compensacdo das horas extraordindrias,
preceituado no §1° deste artigo, deverd ocorrer o pagamento das mesmas em pecunia ao
servidor.

Art. 4° A converséo das horas a serem compensadas sera de uma hora de servigo
extraordinario em dias comuns, por uma hora a ser compensada, que serd negociada entre
o servidor e sua chefia imediata, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

§1° . Em se tratando de trabalho extra realizado no final de semana ou feriado, serd
compensado 1 (um) dia de trabalho por 1,5 (um e meio) dia de folga, que serd negociada
entre o servidor e sua chefia imediata, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

Art. 5° E expressamente vedado faltar ao trabalho, sem prévia comunicagio e
autorizagdo, para posterior compensacdo das faltas no banco de horas.

Art. 6° Somente serdo computadas para efeito de credito em banco de horas. as horas
trabalhadas em carater extraordinério, devidamente registradas no ponto, e autorizadas a
partir da publicagéo desta lei.

§1° Para o fim de garantir transparéncia e controle pelo servidor, as horas extras realizadas
deverdo constar em seus holerites, caso ndo haja ambiente virtual préprio para este fim.

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Art. 7° Fica resguardada a apuracdo de infracéo funcional. caso seja constatado que a
prestagdo de servigo extraordindrio realizado pelo servidor se deu sem anuéncia de
qualquer chefia e sem comprovagZo da real necessidade da prestagdo do servico.

Paragrafo Unico: Na eventualidade de surgir a necessidade de execugo de horas extras
ndo planejadas, decorrentes de caso fortuito ou forga maior, apds a apresentagdo do
planejamento mensal ao Secretario da Pasta, o mesmo devera apresentar o formulario.
complementar posteriormente, devendo justificar a necessidade ao chefe do poder
Executivo que decidiré.

Art. 8° Em caso de exoneragio e/ou rescisdo do contrato de trabalho as horas constantes
do banco de horas ser@o convertidas em pectinia.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo. revogadas as disposi¢des em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, em 13 de Setembro de 2023.

Valdir Luiz Sartor

Prefeito Municipal

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

ANEXO 1

Autorizacio para realizacio de horas extras

De acordo com a proposta de jornada de trabalho abaixo, solicito a autorizag¢@o para
realizagdo de horas extras.

Identificacdo do Servidor

Nome: Matricula:

Cargo: Setor:

Justificativa para a Realiza¢io de Horas Extras

Atividades a Serem Desenvolvidas

Detalhamenio

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

DATA HORARIO

N° HORAS

Solicitagdo de Autorizacio

Data: / /

Servidor

Secretario (a)

[ Autorizo pagamento

[J Nao autorizo pagamento

Deodapolis/MS de

de

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.

Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

ANEXO 11
REQUERIMENETO DE FOLGA

Nome do servidor:

Fungdo do servidor:

CPF: Matricula:

Requeiro folga ao servigo no dia /___/_ . conforme o disposto na Lei de

|/, que regulamenta no Municipio de Deodéapolis/MS.
Nestes termos, peco deferimento.

DeodéapolisMS, / /

Assinatura do servidor

( ) Estou de acordo com a solicitacdo.
() Nao estou de acordo com a solicitagao.

Justificativa:

Em_ / [/

Chefia Imediata

( ) DEFIRO a solicitagio.
( ) INDEFIRO a solicitagao.

Justificativa:

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Em

£ A 3

Secretario Municipal de Administragdo

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

PARECER DA COMISSAO DE LEGISLAGAO, JUSTICA E REDAGAO FINAL SOBRE O
PROJETO DE LEI COMPLEMTENTAR N° 027 DE 13 DE SETEMBRO DE 2023 DE
AUTORIA DO PREFEITO MUNICIPAL.

[- Exposicdo da matéria

O presente parecer tem por objeto projeto de lei complementar n® 027 de 13 de setembro de
2023, de autoria do Prefeito Municipal que: “Regulamenta o banco de horas nas Secretarias da

Administrag¢do Publica Municipal e estabelece outras providéncias ™.
O projeto e foi lido e submetido a esta Comissdo para o parecer.

II- Conclusdes da Relatoria

O projeto regulamenta o banco de horas nas Secretarias da Administragdo Publica Municipal.
tratando-se, pois, de matéria de regime juridico do Poder Executivo.
Apds aprovagdo da emenda aditiva do vereador Flavio Henrique Patricio Barreto, foram
acrescentados os paragrafos 5° ao artigo 3°, e 1° ao artigo 6° do referido projeto.
Pois bem, o projeto, trata do regime juridico dos servidores do Poder Executivo, e, conforme
estabelece o art. 26, §1° da Lei Organica do Municipio de Deodépolis, trata-se de iniciativa
privativa do Prefeito. Vejamos:
Art. 26 - A iniciativa das Leis Complementares e Ordindrias cabe a qualquer
vereador ou comissdo, ao Prefeito e 20 cidadio, na forma e nos casos previstos
nesta Lei Orgénica.

§ 1° Sdo de iniciativa privativa do Prefeito as leis que:

I - fixem ou modifiquem o efetivo da guarda municipal;
IT - disponham sobre:

a) criacdo de cargos, funcies ou_empregos pliblicos na administracio direta ou

autarquica ou aunento de sua remuneraciau:

b) servidores piiblicos do_ Municipio, seu regime juridico, provimento de cargos,

estabilidade e aposent

Rua: Jonas Ferreira de Aratjo, 738\~ C. P n° 04 -- E-mail protocolo@ecamayadeodapolis.com.br
Deodipolis-MS




CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

c) criacdio_estruturaciio e_atribuicdes das Secretarias Municipais e 6rgios da
administracio publica Municipal;

Desta forma, ao que cumpre esta comissdo analisar, ndo vislumbramos impedimentos para a

aprovacao do presente projeto de lei.

[11- Decisdao da Comissdo

Ante as conclusdes da relatoria, manifestamo-nos favoravelmente a aprovagao do Projeto de lei
complementar municipal n° 027 de 13 de setembro de 2023 de autoria do Prefeito Municipal. I

O NOSSO parecer.

|

Sala de sessdes amara Municipal — 06 de novembro de 2023.
O Lan Y 1
anoel da Paz Santos  Pa Figueiredo £ ates de Souza
. —
Suplente residente

Membro
omissdo de Legislacao,
Austica e Redagéo Final

-

Comisséo de Legislagio. missdo de LegislacZo,
Justica e Redagdo Final Justica e Redacéo Final

Rua: Jonas Ferreira de Aratjo, 738 - C. P n° 04 — E-mail protocolo@ecamaradeodapolis.com.br
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Estado de mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

PARECER DA COMISSAO DE COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO SOBRE O
PROJETO DE LEI COMPLEMTENTAR N° 027 DE 13 DE SETEMBRO DE 2023 DE
AUTORIA DO PREFEITO MUNICIPAL.

[- Exposicdo da matéria

O presente parecer tem por objeto projeto de lei complementar n® 027 de 13 de setembro de
2023, de autoria do Prefeito Municipal que: “Regulamenia o banco de horas nas Secretarias da

Administragdo Publica Municipal e estabelece outras providéncius ™.
O projeto e foi lido e submetido a esta Comisséo para o parecer.

II- Conclusdes da Relatoria

O projeto regulamenta o banco de horas nas Secretarias da Administragdo Publica Municipal,

tratando-se, pois, de matéria de regime juridico do Poder Executivo.

Apds aprovagdo da emenda aditiva do vereador Flavio Henrique Patricio Barreto, foram

acrescentados os paragrafos 5° ao artigo 3° e 1° ao artigo 6° do referido projeto.

Quanto ao aspecto financeiro, embora possa gerar gastos ao Municipio, as despesas devem por
conta de dotagdes ja consignadas no orgamento vigente. ¢ o Municipio devera respeitar os

limites constitucionais e legais com despesas de pessoal na aplicacdo da lei.

Assim, considerando que se trata de projeto de iniciativa privativa do prefeito municipal, nio

vejo impedimentos para a aprovagdo do projeto.

I1I- Decisdo da Comissio

Ante as conclusdes da relatoria, manifestamo-nos favoravelmente a aprovagio do Projeto de lei
complementar municipal n°® 027 de 13 de setembro de 2023 de autoria do Prefeito Municipal. |
0 nosso parecer. E 0 nosso parecer. Sala de sge
de 2023.

-amara Municipal — 06 de novembro

Comissé@o de Finangas e Orgamento

Rua: Jonas Ferreira de Aradjo, 738 - C. P n° 04 — E-mail protocolo@camaradeodapolis.com.br
Deodipolis-MS
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