CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

PORTARIA N 007 DE 13 DE JANEIRO DE 2023

Dispise sobre a designagdo do responsavel pelo Setor de Frotas
da Cdmara Municipal de  Deoddapolis MS ¢ da  owtras

providéncias.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Camara Municipal de
Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, resolve

RESOLVE:

CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS
Art. 1"-Fica designado o servidor Diomar Ribeiro Pedroso, lotado no cargo de nivel
fundamental de auxiliar de servigos gerais, com lotagio no quadro de servidores

efetivos da Camara, como responsavel pelo Controle de Frotas da Camara Municipal de
Deodapolis/MS

CAPITULO Il - DO CONTROLE DE FROTAS

Art. 2" - O controle do uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis™S

devera ser da seguinte forma

§1" - O responsavel pelo Controle de Frotas devera formalizar o credenciamento prévio
dos condutores do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS, constando a
identificagdo do condutor, observando-se a validade e a categoria da carteira nacional de
habilitagdo - CNH, e a assinatura do Termo de Responsabilidade do Condutor,
conforme anexos I1 e 11l da Instrugiio Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020 do

Controle Interno da Camara Municipal de DeodapolisMS

| — O responsavel pelo Controle de Frotas so permitira o uso do veiculo oficial pelos

conduicres devidamenie credenciados, © apas averiguaydo do validade da €SNI

§2" - A solicitagio para o uso do veiculo devera ser registrada em livro proprio, devendo

constar os seguintes dados:

I- Peniodo da viagem (data e horario de saida ¢ retomo),
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1- ltinerario a ser cumprido;
11l-  Motivo da viagem e utilizagdo; e
IV-  Nome dos passageiros.

§3" - Todos os deslocamentos dos veiculos oficiais serdo obrigatoriamente registrados
pelos condutores no diario de bordo, conforme anexo 1 da Instrugdo Normativa n° 002
de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da Camara Municipal de Deodapolis/MS,
sendo que apos cada deslocamento, o responsavel pelo controle de frotas devera
averiguar se os deslocamentos foram anotados no diario de bordo, notificando o

condutor em caso de auséncia de anotagdes.

§4" - Abastecido o veiculo pelo condutor, este devera encaminhar ao responsavel pelo
controle de frotas o cupom fiscal, que langara no Sistema de Controle de Frotas, sendo
que, quando da chegada da nota fiscal, esta sera atesiada pelo responsavel pelo controle

de almoxarifado e pelo fiscal de contratos e langada no Sistema de Almoxarifado.

§ §" - O responsavel pelo Controle de Frotas devera realizar manutengdes preventivas
semestralmente, conforme anexo IV da Instrugdo Normativa n® 002 de 31 de agosto de
2020 do Controle Interno da Camara Municipal de Deodéapolis/MS

I — No caso de veiculos novos e seminovos, gque esiejam em garantia, a
revisio/manutengio devera ser realizada em concessionaria autorizada pelo fabricante, ¢

nas datas e quilometragem estipuladas no momento da aquisigo

Il = No caso de constatagdo de anormalidades no veiculo, o responsavel de pelo
Controle de Frotas comunicara o presidente da Cimara e/ou gestor da unidade gestora

para as devidas providéncias

CAPITULO 111 - DISPOSICOES FINAIS

Art. 3- 05 procedimentos de controles de uso de frota deverio ser arquivados em

pastas proprias

Art. 4" - As atividades do Responsavel pelo Frotas ficardo vinculadas as normas do
Tribunal de Contas do Mato Grosso do Sul - TCE/MS. bem como & Instrucdo
Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020

-
Rua: Jonas Ferreira de Araujo, 738 - C. P n* 04 — E-mail e
trotocolo @ camaradeodapolis.ms.gov.br - Deodipolis-MS




CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

Art. 5°- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagio, e seus efeitos

retroagem a 1° de janeiro de 2025
Art. 6°- Revogam-se as disposigdes em contrario

Gabinete do Presidente da Cﬁmam Municipal de Deodapolis’™S, 13 de janeiro de 2025

I"'. i ,l/ - '.“
|ALes N, YT X
‘CARLOS DE LIMA Nt"m JUNIOR
Presidente -

Camara Municipal de Deodapolis/MS
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PODER LEGISLATIVO

PORTARIA N2 005 - DE 13 DE JANEIRO DE 2025

Dispde sobre designacao do responsavel juridica da Camara Municipal de Decdapolis/iMS.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Camara Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuigdes legais, resclve;

RESOLVE:

Art. 12-Fica designada a servidora Thaynara Alves de Souza Almeida, ocupante do cargo de Assessora Juridica,
Simbolo ANS. com lotacdo no guadro de servidores efetivos da Camara Municipal de Decdapolis/MS, como
responsavel juridica da Camara Municipal de Deoddapolis/MS.

Art. 29- As atividades do Responsavel Juridico da Cdmara Municipal de Deodapolis/MS ficarao vinculadas a Lei
Complementar n® 008/2018, ac Regimento Interno da Camara Municipal de Decdapolis/MS e as normas do Tribunal de
Contas do Mato Grosso do Sul - TCE/MS e demais legislagoes pertinentes.

Art. 32- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro
de 2025.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Deodapolis/MS, 13 de janeiro de 2025,

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR
Presidente
Camara Municipal de Deodapolis/M5

PORTARIA N 006/2025 - DE 13 DE JANEIRO DE 2025

Designa responsavel pela ouvidoria da Camara Municipal de Deodapolis/MS e da outras
providéncias.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Camara Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do
5ul, no uso de suas atribuicdes leqais, resolve:

RESOLVE:

Artigo 17 - Designar a servidora plblica Keyly Leandro da Silva, ocupante do cargo de Controladora Interna
Simbolo ANS, com lotacac no quadro de servidores efetivos da Camara Municipal de Deodapolis/MS, para atuar
responsavel peia Ouvidoria da Camara Municipal de Deodapolis/MS.

Art. 22 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacio. retroagindo seus efeitos a 12 de janeiro de
2025,

Art. 3%- Revogam-se as disposicdes em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Deodépolis/MS, 13 de janeiro de 2025.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR

Presidente
Camara Municipal de Depdapolis/Ms

PORTARIA N® D07 DE 12 DE JANEIRO DE 2025

Dispde sobre a designagao do responsavel pelp Setor de Frotas da Camara Municipal de
Deodipohs/MS e da outras providéncias.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Camara Municipal de Deodépolis, Estado de Mato Grosso do
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Sul, ne uso de suas atribuigdes legais, resolve:
RESOLVE:
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 19-Fica designado o servidor Diomar Ribeiro Pedroso, lotado no cargo de nivel fundamental de auxiliar de
servicos gerais, com lotagdo no quadro de servidores efetivos da Camara. como responsavel pelo Controle de Frotas
da Camara Municipal de Deodapolis/M5.

CAPITULO Il - DO CONTROLE DE FROTAS

Art. 22 - O controle do uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS devera ser da seguinte
forma:

§12 - O responsavel pelo Controle de Frotas devera formalizar o credenciamento prévio dos condutores do
veiculo oficial da Cimara Municipal de Deodapolis/MS, constando a identificacas do condutor, observando-se a
validade e a categoriz da carteira nacional de habilitagc3o - CNH, e a assinatura do Termo de Responsabilidade do
Condutar, conforme anexos Il & |l da Instrucdo Normativa n? 002 de 31 de agosto de 2020 do Controle Internc da
Camara Municipal de Deodapolis/MS.

| - O respansavel pelo Controle de Frotas sé permitird o uso do velculo oficial pelos condutores devidamente
credenciados. e apds averiguagdo da validade da CNH,

§2% - A solicitacdo para o uso do veiculo devera ser registrada em livro proprio, devendo constar os seguintes
dados:

I- Periotdo da viagem (data e horério de salda e retorno);

Il ttinerario a ser cumprido;

- Maotivo da viagem e utilizacdo; e

IV- Nome dos passageiros.

532 - Todos os deslocamentos dos veiculos oficiais serdo obrigatoniamente registrados pelos condutores no didrio
de bordo, conforme anexo | da Instrugao Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da Camara
Municipal de Deodapolis/MS, sendo que apds cada deslocamento, o responsavel pelo controle de frotas devera
averiguar se os deslocamentos foram anotados no diario de bordo. notificando o condutor em caso de auséncia de
anotagies,

§42 - Abastecide o veiculo pelo condutor, este devera encaminhar ao responsavel pelo controle de frotas o
cupom fiscal, que lancara no Sistema de Controle de Frotas, sendo que, quando da chegada da nota fiscal, esta sera
atestada pelo responsavel pelo controle de almoxarifado e pelo fiscal de contratos e lancada no Sistema de
Almoxarifado.

§ 52 - O responsavel pelo Controle de Frotas devera realizar manutencdes preventivas semestralmente, conforme
anexo IV da Instrugac Normativa n® 002 de 31 de agesto de 2020 do Controle Interno da Camara Municipal de
Deodzpolis/MS.

I- No caso de veiculos novos e seminovos, que estejam em garantia, a revisdo/manutencio devera ser realizada
em concessiondria autorizada pelo fabricante, e nas datas e quilometragem estipuladas no momento da aquisicao.

Il - No caso de constatacae de anormalidades no veiculo, o responsavel de pelo Controle de Frotas comunicars o
presidente da Camara =/ou gestor da unidade gestora para as devidas providéncias.

CAPITULO Ill - DISPOSICOES FINAIS
Art. 3%- Os procedimentos de controles de uso de frota deverdo ser arquivados em pastas praprias.

Art. 4% - As atividades do Responsavel pelo Frotas ficardo vinculadas as normas do Tribunal de Contas do Mato
Grossa do Sul - TCE/MS, bem como a Instrucdo Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020.

Art. 52- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo. e seus efeitos retroagem a 1¢ de janeiro de
2025,
Art. 6% Revogam-se as disposicbes em contrario.
Gabinete do Presidente da Cadmara Municipal de Deodapolis/MS, 13 de janeiro de 2025.
CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR
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